JUNTA DE FREGUESIA DE PALMELA

Municipio de Palmela

PROPOSTA

Mapa de Pessoal da Junta de Freguesia de Palmela

De harmonia com a alinea e) do Art® 192 da Lei n® 75/2013, de 12/9 compete a
Junta de Freguesia gerir os recursos-humanos-ao servico da autarquia.

Em conformidade com a Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, Lei n®

35/2014, de 20/6 e para cumprimento dos seus Art® 28%e Art® 29° submete-se a
aprovacao da atualizagdo-do mapa de pessoal da Junta de Freguesia de Palmela

para o ano de 2024:
f) 1 ]L ent

—

Deliberacao: Aprovada _ﬁ Reprovada

Resultado da votagdao: Unanimidade {/  Maioria ___ /
Votos afavor Votos contra Abstencées
Presidente v Presidente Presidente
Secretaria V Secretaria Secretaria
Tesoureiro v Tesoureiro Tesoureiro
1° Vogal 12 Vogal 1° Vogal
2° Vogal 4 2° Vogal 2¢ Vogal

Aprovada em minuta, em reunido de 20 1 08 /2024, para efeito do dispostonosn’s 3 e
4 do artigo 57° da Lei N275/2013, de 12/9.
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JUNTA DE FREGUESIA DE PALMELA

Municipio de Palmela

PROPOSTA

Mapa de Pessoal da Junta de Freguesia de Palmela

—

Deliberagao: Aprovada < . Reprovada
Resultado da votacao: Unanimidade & Maioria

Votos a fayer - <11 Votos contra. ' Abstencdes
PS = |-|ps PS

CDU Y |—cou CDU
MCCP 7 MCCP- MCCP
PSD 41 |PsD | PSD

CH CH CH

Declaracao de voto:

Aprovada-em minuta, em reunido de 76 /0 9 /2024, para efeito do dispostomos ns 3 e
4 do artigo 57 da Lei N?75/2013, de 12/9.

A ASSEMBLEIA DE FREGUESIA
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Mapa de Pessoal da Junta de Freguesia de Palmela para 2024
Nos termos do Art® 282 e 29° da Lei N°35/2014, de 20/6

LR Palmela

Actividades Carreira/categoria NUmero de postos de trabalho Obs.

, Ocupados A criar Total

1 0 1
Servigos administrativos Técnico Superior

Assistente Técnico 5 1 6
Assistente operacional 1 1 2
Servigos Externos Encarregado Operacional 0 1 1
Assistente operacional 16 9 25

Total 23 12 35

Aprovado em reunido da Junta de Freguesia de NONomNNONA

Aprovado em sessdo da Assembleia de Freguesia de /[ /09/2024




Mapa de Pessoal da Junta de Freguesia de Palmela para 2024
Nos termos do Art® 282 ¢ 29°da Lei N°35/2014, dc 20/6

8% Palmela

Atribuicdoes/Competéncias/Atividades

Servicos administrativos

TECNICO SUPERIOR - Funcbes consultivas, de estudo,
planeamento, programacao, avaliacao e aplicagdo de
métodos e processos de natureza técnica, que
fundamentam e preparam a decisdo. Apoio aos Orgdos
Autadrquicos: Trabalho de elaboragdo e preparagéo de
documentacdo para reunides, elaboracdo de propostas, atas e
outros documentos segundo instrucbes dos mesmos.
Execugdo de deliberagfes._Gestdo Administrativa e Financeira:
Coordenagdo dos recursos humanos existentes. Elaboragdo
dos documentos previsionais (GOP e Orgamento), gestio e
execugdo. Elaboracdo da documentagdo da prestagdo de
contas. Recursos Humanos: Gestdo geral. Recrutamento e
selegdo. Controle de férias faltas e licengas. Processamento de
vencimentos._Patriménio: Manter atualizado o Inventario do
cadastro e patrimonio da Junta de Freguesia.

ASSISTENTE TECNICO -Funcdes de natureza executiva,
de aplicacdao de métodos e processos, com base em
diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau
médio de complexidade, nas areas e dominios de
atuacdo e competéncias da Freguesia. Expediente geral e
atendimento ao publico: Emissdo de atestados, declaragdes,
certidées e outros documentos. Gestdo do arquivo e da
correspondéncia. Atendimento geral efetuado na Sede e
DelegagBes dos Servigos Administrativos em Brejos do
Assa/Algeruz e Aires

ASSISTENTE OPERACIONAL -Fungdes de natureza
executiva, de caracter manual ou mecanico, de apoio ao
funcionamento dos servicos. Limpeza e organizagdo das
instalagbes e equipamentos da autarquia (sede de
delegagbes)

Carreira/categoria N° de Postos de
trabalho Obs.
Ocupados A criar
Técnico Superior 1 0
Assistente Técnico 5 1
Assistente operacional 1 1
Total 7 2




R Palmela

Atribuigbes/Competéncias/Atividades Carreira/categoria N©° de Postos de
trabalho Obs.
Ocupados A criar

Servigos Externos

Encarregado Operacional 0 1
ENCARREGADO OPERACIONAL - Fung¢oes de
coordenacdo dos assistentes operacionais afetos ao seu
setor de atividade, por cujos resultados é responsavel.
Realizacdo das tarefas de programacao, organizagao e

controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua f .
coordenagso. Assistente operacional 16 9

ASSISTENTE OPERACIONAL-Fungdes de natureza
executiva, de caracter manual ou mecanico,
enquadradas em diretivas gerais bem definidas e com
graus de complexidade variaveis. Execugio de tarefas de
apoio ao funcionamento dos servigos.

Asseguram e executam o cumprimento dos protocolos de
descentralizagdo de competéncias da CMP e as competéncias
da Freguesia nomeadamente, conservagdo, manutengéo,
beneficiagdo e limpeza de espagos publicos, conservagio e
manutengdo dos edificios das Escolas EB1 e mobilidrio urbano;
conservagdo de calgada, execugdo de pequenos trabalhos de
eletricidade, carpintaria e outros. Caiagdo e pinturas.
Transporte e aplicagdo de diversos materiais. Conservagio,
substituicdo e manutengéo de placas de toponimia

Total 16 10

TOTAL GERAL 23 12

(Servicos Administrativos + Servicos Externos)

'3
Aprovado em reunido da Junta de Freguesia de 2 /0
Aprovado em sessdo da Assembleia de Freguesia de




